
附件

呼伦贝尔市公共资源交易中心服务事项清单

序号 服务类别 服务方式 服务事项
申请
材料

受理条件 办理依据 责任科室 责任人 服务电话
服务  
时限

1
综合业务咨

询

现场咨询
提供公共资源交易各相关法律法规、政策文件、交易流程等
业务咨询。

无 无

1.《内蒙古自治区公共资源交易管理办法》第七条
2.《内蒙古自治区公共资源交易平台管理服务实施
细则》第二十四条

办公室
综合保障科
场地服务科
信用信息科
运行保障科
政府采购科
受理协调科

孙  頔
徐  丽
李  慧
朱学斌
王锡航
徐  勃
李家龙

0470-8110308
0470-8110321
0470-8110330
0470-8110365
0470-8110302
0470-8110331
0470-8110362

即办

网上咨询

1.在线业务咨询。门户网站（https://ggzyjy.nmg.gov.cn）
“业务咨询”栏目“内提供在线业务咨询与答复服务。      
2.智能问答。门户网站（https://ggzyjy.nmg.gov.cn）侧边
栏“智能问答”提供智能问答24小时业务咨询服务。

— — — 即办

电话咨询
提供公共资源交易相关法律法规、政策文件、交易流程等业
务咨询。

办公室
综合保障科
场地服务科
信用信息科
运行保障科
政府采购科
受理协调科

孙  頔
徐  丽
李  慧
朱学斌
王锡航
徐  勃
李家龙

0470-8110308
0470-8110321
0470-8110330
0470-8110365
0470-8110302
0470-8110331
0470-8110362

即办

2
项目登记注

册受理
网上见证

工程建设项目在线登记注册受理见证。线上退回一次性告知
。

1.项目批复文件；
2.资金来源证明；
3.招标代理协议；
4.工程建设项目进场
交易项目注册登记表

1.申请材料齐全；
2.注册信息填写完整；

1.《内蒙古自治区公共资源交易管理办法》 第十二
条、第二十七条                                 
2.《内蒙古自治区公共资源交易中心见证服务工作
管理办法》第九条
《内蒙古自治区公共资源交易平台管理服务实施细
则》第二十四条
3.《内蒙古自治区公共资源交易目录》4.《内蒙古
自治区公共资源交易项目进场交易受理清单》

受理协调科
        

工作人员
（见证）

0470-8110362 即办

3
招标项目
入场登记

网上见证

工程建设项目招标项目入场登记标段划分受理见证。线上退
回一次性告知。

无
填写标段信息内容完整
无误。

1.《内蒙古自治区公共资源交易管理办法》 第十二
条                                 
2.《内蒙古自治区公共资源交易中心见证服务工作
管理办法》第九条
3.《内蒙古自治区公共资源交易平台管理服务实施
细则》第二十四条

受理协调科
        

工作人员
（见证）

0470-8110362 即办

4 场地预约 网上见证
工程建设项目开评标场地预约、场地变更、场地取消等见证
。线上退回一次性告知。 无

提交预约场地信息内容
完整无误。

1.《中华人民共和国招标投标法实施条例》第五条
2.《公共资源交易平台管理暂行办法》（国家发展
改革委等14部委令第39号）第十二条
3.《中华人民共和国招标投标法》第二十四条
4.《中华人民共和国招标投标法实施条例》第二十
一条
5.《中华人民共和国招标投标法》第三十七条
6.《内蒙古自治区工程建设项目远程异地评标管理
办法(试行)》第十二条

场地服务科
        

工作人员
（见证）

0470-8110330 即办
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附件

呼伦贝尔市公共资源交易中心服务事项清单

序号 服务类别 服务方式 服务事项
申请
材料

受理条件 办理依据 责任科室 责任人 服务电话
服务  
时限

5
发布招标 

公告
网上见证 工程建设项目招标公告见证，线上退回一次性告知。

按照自治区发布的模
板填写提交

填写内容完整

1.《中华人民共和国招标投标法》第十六条
2.《招标公告和公示信息发布管理办法》（国家发
展改革委令第 10 号）第五条、第二十三条
3.国家发展改革委办公厅关于印发《公共资源交易
领域基层政务公开标准指引》的通知（发改办法规
〔2019〕752号）

场地服务科
        

工作人员
（见证）

0470-8110330 即办

6
变更公告 

发布
网上见证

工程建设项目变更/澄清公告发布见证。线上退回一次性告知
。

提交变更公告
填写变更原因清晰、内
容完整。

1.《中华人民共和国招标投标法实施条例》（国务
院令第 613 号）第二十一条、第二十二条、第二十
三条

场地服务科
        

工作人员
（见证）

0470-8110330 即办

7
评标专家抽

取
网上见证

1.线上随机抽取专家。招标人使用CA锁登录内蒙古自治区工
程项目交易系统
（https://219.148.175.179:9443/tpbidder）组建评标委员
会、随机抽取专家。
2.现场随机抽取专家。招标人在专家抽取室登录自治区工程
建设项目网上交易系统线上自主随机抽取专家。

无 无

1.《国家发展改革委关于推进公共资源 交易平台改
革的若干举措》第六条
2.《关于依托全区工程建设项目网上交易系统常态
化开展远程异地评标相关事项的通知》第四条

信用信息科 朱学斌 0470-8110365 即办

8
开标过程
服务保障

网上见证 开标全过程行为见证和记录。 无 无
1.《内蒙古自治区公共资源交易管理办法》（政府
令第 273 号）第二十七条

场地服务科 李  慧 0470-8110330 即办

9
评标过程
服务保障

网上见证 评标全过程行为见证。记录。 无 无
1.《内蒙古自治区公共资源交易管理办法》（政府
令第 273 号）第二十七条

场地服务科 李  慧 0470-8110330 即办

项目复评申
请受理

网上见证 工程建设项目评标结果复评申请受理。
行政监督部门出具的
同意复评书面意见

申请材料齐全

呼伦贝尔市人民政府职能转变和数字政府建设领导
小组办公室《关于转发〈内蒙古自治区公共资源交
易中心关于进一步优化工程项目评标结果复评流程
的通知〉〈内蒙古自治区本级工程建设项目评标结
果复评管理暂行办法〉》的通知

场地服务科 李  慧 0470-8110331 即办

发布复评结
果公示

网上见证 发布工程建设项目评标结果和复评结果见证。 无 公示内容填写完整

呼伦贝尔市人民政府职能转变和数字政府建设领导
小组办公室《关于转发〈内蒙古自治区公共资源交
易中心关于进一步优化工程项目评标结果复评流程
的通知〉〈内蒙古自治区本级工程建设项目评标结
果复评管理暂行办法〉》的通知

场地服务科 李  慧 0470-8110332 即办
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附件

呼伦贝尔市公共资源交易中心服务事项清单

序号 服务类别 服务方式 服务事项
申请
材料

受理条件 办理依据 责任科室 责任人 服务电话
服务  
时限

10

中标候选人
公示和中标
结果公告发

布

网上见证
中标候选人公示、中标结果公告、中标结果公告变更发布见
证。线上退回一次性告知。

无 填写内容完整

1.《中华人民共和国招标投标法》第四十五条
2.《中华人民共和国招标投标法实施条例》第五十
四条、五十五条、七十三条
3.《招标公告和公示信息发布管理办法》（发改委
令第10号）第六条
4.国家发展改革委办公厅关于印发《公共资源交易
领域基层政务公开标准指引》的通知（发改办法规
〔2019〕752号）5.《内蒙古自治区公共资源交易管
理办法》（政府令第 273 号）第二十五条

场地服务科 李  慧 0470-8110330 即办

11
采购计划接

收
线上办理 集采机构接收采购计划，线上退回一次性告知。

1.采购清单、采购计
划备案书、核准书；
2.其他相关附件。

1.集中采购目录内项目
2.申请材料齐全

《内蒙古自治区财政厅关于公布全区统一集中采购
目录及有关政策（2025年版）的通知》（内财购〔
2025〕26号）

政府采购科 徐  勃 0470-8110331 即办

12
发布政府采

购公告
线上办理

1.集采机构根据采购需求编制采购文件及公告。
2.经采购人确认后，内蒙古自治区政府采购网自动见证并发
布。

无
编制采购
公告

《内蒙古自治区政府采购全流程电子化交易管理办
法》

政府采购科 徐  勃 0470-8110331 即办

13
政府采购项
目开标评审

线上办理

1.组织采购人、监督人参加开标会议；
2.主持不见面开标会议；
3.引导监督人到监督机为对开标评审全过程进行监督；
4.引导评审专家身份通过人脸识别门禁系统自动核验入场评
标；
5.项目开启，评审委员会评审结束后，由代理机构最终结束
项目评审；

无 已入场项目
《内蒙古自治区政府采购全流程电子化交易管理办
法》

政府采购科 徐  勃 0470-8110331 即办

14
集中采购项
目中标/成
交公告发布

线上办理

1.按照中标文件内容编制中标（成交）结果公告。
2.经采购人确认后，内蒙古自治区政府采购网自动见证并发
布。

无
编制中标（成交）

结果公告
《内蒙古自治区政府采购全流程电子化交易管理办
法》

政府采购科 徐  勃 0470-8110331 即办

15

合同公开
（工程建设
、集中采购

项目）

网上见证
1.工程建设项目合同在线签订或上传，合同网上公开。

无
填写合同
公示

《中华人民共和国招标投标法》第四十六条         
 《中华人民共和国招标投标法实施条例》第五十七
条
《电子招标投标办法》第三十七条

— — — 即办

16

资料归档
（工程建设
、政府采购
项目电子档

案）

自行下载

1.工程建设项目电子档案由招标人及代理机构自行登录内蒙
古自治区工程项目交易系统下载保存。
2.政府采购项目电子档案由采购人及招标代理机构在云平台
上自行下载保存。

无 无

《电子招标投标办法》第四十条
《中华人民共和国政府采购法》第四十二条
《中华人民共和国政府采购法实施条例》第四十六
条
《内蒙古自治区公共资源交易管理办法》第二十八
条

— — — 即办
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附件

呼伦贝尔市公共资源交易中心服务事项清单

序号 服务类别 服务方式 服务事项
申请
材料

受理条件 办理依据 责任科室 责任人 服务电话
服务  
时限

17 档案查阅 现场或线上

1.电子档案查阅流程：招标人登录内蒙古自治区呼伦贝尔市
公共资源交易网，自行一键下载查阅。                    
2.纸质档案查阅流程：查阅人向呼伦贝尔市公共资源交易中
心提供加盖单位公章的调取证据通知书、介绍信、工作证件
复印件，呼伦贝尔市公共资源交易中心填写《调取证据审批
单》，工作人员根据分管领导和主要领导审批情况，为查阅
人提供档案查阅服务。

调取证据通知书、介
绍信、工作证件复印

件

填写调取
证据审 批单

《中华人民共和国招标投标法》
《电子招标投标办法》

办公室
        

运行保障科

孙  頔
        

王锡航

0470-8110340 
0470-8110302

即办

 注：呼伦贝尔市公共资源交易中心服务事项清单实施动态管理                                                                                        监督电话：0470-8110468
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