内蒙古一证通数字证书及电子签章办理须知、流程、表格

咨询电话：0475-8910906
 所需材料

需要企业提交的相关资料如下：

数字证书及电子签章申请表 

法人授权委托书(加盖公章)

公章、法人章、法人签字采集表

营业执照复印件（多证合一）（加盖公章）

注：1）三证合一的只需携带三证合一证件复印件（加盖公章）。

2) 法定代表人办理，只需提供法定代表人身份证复印件（加盖公章）。

3）网上办理用户以到付方式邮寄给用户（邮政或顺丰，不高于23元）

二、  补办、年检、企业名称、企业法人、公章更换，所需材料与新办一致。 

三、解锁

公司开具法人授权书（加盖公章）现场解锁或者联系CA客服进行网上解锁。

四、收费标准

	类型
	产品\服务
	单价

	新办
	CA数字证书+电子签章
	195元/年/家（含Key）

	年检
	CA数字证书+电子签章
	160元/年/家

	丢失补办
	CA数字证书+电子签章
	40元/年/家（含Key）

	变更
	不收取费用


费用支付：缴纳数字证书电子签章费用通过微信、支付宝、刷卡方式收取。

发票须知：开具电子发票，默认只开公司抬头和税号，如需开全票信息（例如开户行等）请在办理前提前告知。
附件1：机构数字证书申请表

附件2：法人授权委托书

附件3：公章及法人签字、签章采集表

 附件1               机构数字证书申请表
申请个数：主证：    个     副证：__ _个（选办）

申请类型：□ 新申请   □延期    □变更   □ 挂起    □补办   □注销
	单位名称（全称）
	
	统一社会信用代码
	

	主体类型
	□招标人/采购人  □代理机构  □投标人/竞标人  □评标专家  □其他（请注明）

	法人代表
	
	法人代表证件号码
	

	法人联系电话
	                         （手机号，办理CA解锁需要，非法人电话，实现解锁企业责任自负）  

	单位地址
	

	经办人姓名
	
	身份证号码
	

	联系电话
	
	单位电话
	
	邮政编码
	

	通讯地址
	
	电子邮件
	

	经办人签字
	


用户需知：
请用碳素或黑色水笔如实填写（或打印），填写完成后签字并盖章。
法人代表证件号码指身份证、护照、军官证其中任意一项。
所有申请机构须交验营业执照（或单位法人证书、社会团体登记证）复印件、法人授权书原件、并提交加盖公章的上述材料一份。
需提交一份机构公章印模、法人代表手写签字以及法人代表签章，见附件3签章采集表。
用户声明：
我单位在此郑重声明: 我单位授权经办人办理机构数字证书及电子签章申请，保证表内所填内容完全属实，接受据此颁发的数字证书及电子签章，明确《用户责任书》中所阐述的权利及义务，并承担相应的法律责任。
申请人：                                                     受理员：
申请单位（盖章）                                             受理单位（盖章）
年   月   日                                                   年   月   日

附件2

法人授权委托书

  本授权委托书声明：我       （姓名），系                          （单位名称）的法定代表人，现授权委托本单位         （姓名）为我单位合法代理人，前来办理内蒙古自治区工程项目招投标中心的数字证书及电子签章相关事宜，代理人以我单位的名义办理，我均予以承认。

授权委托有效期至           年    月    日




单位组织机构代码证号:

请法定代表人亲笔书写下列声明并签名：

此法人授权委托书系我本人亲笔签署，代理人无权转让委托。     

法定代表人（签字）：                  代 理 人（签字）：

联系电话：                           联系电话：     

                                                年     月    日

附件:3

公章采集表
【为保证采集到最清晰的电子签章，请在下表方格内居中盖章三次，切勿压线，保持页面整洁】
	
	
	

	签章 1
	签章 2
	签章 3


法人签字采集表
【为保证采集到最清晰的电子签名，请在下表方格内居中签名三次，切勿压线，保持页面整洁】
	
	
	

	签字 1
	签字 2
	签字 3


法人签章采集表
【为保证采集到最清晰的电子签章，请在下表方格内居中签名三次，切勿压线，保持页面整洁】
	
	
	

	签章 1
	签章 2
	签章 3

















法定代表人身份证背面复印件














法定代表人身份证正面复印件











加盖单位公章














代理人身份证背面复印件














代理人身份证正面复印件








